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Sorumlular is Akis1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
-Ders gorevlendirmeleri -UBYS
Ilijllkﬁlte Sekreteri ( Ders gérevlendirmelerinin Universite A 1l:akiiltejb Yaéinetim Kurulu’nda gériistilerek ?eslllni 'ngllj(me:j Es;s ve -
utemet Yénetim Kuruluna Sunulmast arara baglanir. sulleri Hakkinda Y6netmeli
\ J
* Ogretim Uyeleri tarafindan dersi yiikii -Resmi Yazigma Esas ve
Bolim Sekreteri et 1 bildirim formlar1 doldurularak ilgili boliim Usulleri Hakkinda Yonetmelik
Mutemet Ders yiikii bildirim formunun baskanina verilir. -YOK Standart Dosya Plan1
hazirlanmasi
-Ders yiikii bildirim formlar1 alinan -2547 sayili kanun
Mutemet Ders yiikii bildirim Yonetim Kurqlu Kararina, belir{er}en ders -2914 sayili kanun
formlart dogru programina gore Mutemet ve Boliim 11.md.
doldurulmus mu? I Sekreteri tarafindan kontrol edilir.
-Uygun olmayan formlar diizeltilmesi i¢in
HAYIR ilgili 6gretim Uyesine iade edilir.
EVET - —
lgili Ogr.Uyesine iade -Kontrolii yapilan ders yiikii bildirim -2547 sayil kanun
Mutemet edilir. formlari -2914 say1l kanun
— Yonetim Kurulu Karari 11.md.
-Aylik ders programlan birlestirilir,
- Fakiilte tahakkuk birimine teslim edilir. -Evrak Zimmet Defteri
Ek Ders Tahakkuk Isleminin Yapilmas igin
gerekli evraklarin olusturulmasi
\
-Ders programindan &gretim Uyelerine -KBS
Mutemet Ek Ders Tahakkuk Islemleri Odenecek ders saatleri planlanir.
-Puantaj olusturulur (2 niisha)
* -Bordro olusturulur (2 niisha)
-Banka listesi olusturulur (2 niisha)
-2547 sayili kanun
Mutemet HAYIR Ek ders Tahakkuk evraklarmin dogru ve -2914 say1l kanun
Evraklar uygun mu? tam olup olmadig: incelenir. 11.md.
I Evrak usuliine uygun degilse Boliim
Sekreterine bildirilir. Evraklar usuliine
- uygun olarak hazirlanmak tizere ilgili
Ilgili Boliime iade Bolime iade edilir.
EVET edilir.
-Evrak Zimmet Defteri
-KBS-HYS Harcama Yonetim Sisteminden
P . . -2547 sayili kanun
Dekan FE— Odeme Emri ‘Belgem ‘ha21rlan1r. ‘ 22914 sayili kanun
N . ors Tanakkux lsiemnin -Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme Gor.
Fakiilte Sekreteri Gergeklestirilmesi K Sek./ Kilisi Dek 11.md.
Mutemet Fa f ed. Harcalma Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanir. L
-Tahakkuk Evragi Teslim Formu hazirlanir. ;(KEE}:E‘YS) Web Sitesi -
-Odeme Emri Belgesi iic, diger evraklar iki v9
niisha olarak hazirlanp bir kopyas1 Ilgili
Dosyada arsivlenir.
Dekan S B -
Fakiilte Sekreteri Odeme Emrinin Gergeklestirilmesi -Banka listesi 11g111 bankaya gf)nderlllr. -Tahakkuk Evrak Teslim Formu
Mutemet . SO -Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin
. L Evraklar teslim edilir, islem . .
Strateji Gelistirme sonlandirihr asillar1 Strateji Gel. Daire Bask. Tahakuk
Daire Baskanhg ' Sube Miid. Teslim edilir.
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